
 

สถาบันวิจัยวิทยาศาสตร์สุขภาพ 
 

เอกสารประกอบการเบิกค่าใช้จ่าย 
 

กรณีการจัดซื้อจัดจ้าง (เงินสด) 
 

ประเภท เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

จ้าง/ซ้ือ เงินสดวงเงินเล็กน้อย 
(ไม่เกิน 10,000 บาท) 
       เช่น ถ่ายเอกสาร เข้าเล่ม จา้ง
พิมพ์งาน จ้างท าโปสเตอร์ ซื้อวัสดุ
ส านักงาน วัสดุงานบ้าน ฯลฯ 

จัดซ้ือจัดจ้างตามระเบียบวิจัย มช. 2562 

 1.  แบบฟอร์มรายงานจัดซื้อจดัจ้างเงินสด  (หัวหน้าโครงการลงนาม) 

 2.  แนบใบเสร็จรับเงิน/ใบรับรองการจ่ายเงิน 

 3.  แนบตัวอย่างงานบางส่วน 

จ้าง/ซ้ือ เงินสดวงเงินเล็กน้อย  
(ไม่เกิน 10,000 บาท) 
        เช่น ถ่ายเอกสาร เข้าเล่ม จา้ง
พิมพ์งาน จ้างท าโปสเตอร์ ซื้อวัสดุ
ส านักงาน วัสดุงานบ้าน ฯลฯ 
 

จัดซ้ือจัดจ้างตาม พ.ร.บ 2560 

 1.  ใบเบิก (ใส่เหตุผลความจ าเป็น) 
 

 2.  แนบใบเสร็จรับเงิน/ใบรับรองการจ่ายเงิน 
 

*หน่ึงใบเบิกยอดรวมต้องไม่เกิน 10,000 บาท และใบเสร็จต้องไม่เกนิ 5 วัน
ท าการ 
 

 
*กรณีเกิดความจ าเป็นเร่งด่วน ตามระเบยีบฯ 79 (เหตุการณ์ทีไ่ม่คาดหมาย
มาก่อน เช่น ค่าปะยางเปลี่ยนยาง กรณียางรั่ว) 

 1.ให้ผู้เบิกไปด าเนินการเอง 

 
2. น าใบเบิก (ใส่เหตุผลความจ าเปน็) พร้อมแนบใบเสร็จ/บลิเงินสด มาให้
พัสดุ (ภายใน 5 วันท าการ) 


