
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

                              สถาบันวิจัยวิทยาศาสตรส์ุขภาพ                  
 

เอกสารประกอบการเบิกค่าใช้จ่าย 
 

ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
 

ประเภท 
 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอก
เวลาราชการ 

 
- วันท าการ ไม่เกินวันละ 4 ชม. 
อัตราชม.ละ 50 บาท 
- วันหยุดราชการ ไม่เกินวันละ 7 ชม 
อัตราชม. ละ 60 บาท 

 1. บันทึกขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 

 2. ใบเบิกค่าปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ / ใบส าคัญรับเงิน 

 3. รายงานผลส าเร็จของงาน 

 4. รายงานบันทึกเวลาท างานในระบบการลงเวลา 


