
 

สถาบันวิจัยวิทยาศาสตร์สุขภาพ 
เอกสารประกอบการเบิกค่าใช้จ่าย 

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปภาคสนาม 
 

ประเภท เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

ค่าเบ้ียเลี้ยง 

 1. ต้นเรื่องขออนุมัติให้เดินทาง 

 2.บันทึกขออนุมัติเดินทางไปราชการ 

 3.ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ส่วนท่ี 1) 

 4.ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ส่วนท่ี 2) 

 5.ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ (ส่วนท่ี 3) 

ค่าที่พัก  

1.ใบเสร็จรับเงิน พร้อมรายละเอียดการเข้าพัก (Folio) ซึ่งจ าเป็นต้องระบุช่ือผู้เข้าพัก
เป็นส าคญั 

- กรณีใบเสร็จรับเงินข้อมูลไม่ครบถ้วน ต้องแนบใบรับรองแทนใบเสร็จ แบบ บก.111 

ค่าเดินทางโดยเคร่ืองบิน หรือรถ
โดยสารประจ าทาง 

 

1.ใบเสร็จค่าตั๋วเครื่องบิน, ค่ารถโดยสารประจ าทาง 

- ค่าโดยสารเครื่องบินในประเทศในอัตราช้ันประหยัด 

- ค่าเลือกที่น่ัง,ค่าอาหาร, ค่าประกันชีวิต เบิกไม่ได ้

ค่ายานพาหนะ 
 กรณีเดินทางโดยเช่ารถ 

 1.ต้นเรื่องขออนุมัติให้เดินทาง 

 2.ใบเสร็จรับเงิน/ใบส าคัญรับเงินคา่เช่ารถ ระบเุลขทะเบียนรถ 

 3.ส าเนาทะเบียนรถ (กรณีที่แหล่งทุนก าหนด) 

 4.ส าเนาบัตรประชาชน 

 5.ใบเสร็จค่าน้ ามัน ระบุเลขทะเบยีนรถ 

  กรณีเดินทางโดยรถยนตส์่วน
บุคคล 

 1.บันทึกขออนุมัติใช้ยานพาหนะสว่นตัว 

 2.ระยะทางที่กรมทางหลวง/ระยะทางตาม Google Map 

 3.ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน แบบ บก111 

 
4. กรณีใช้เลขไมลร์ถเพื่อค านวณเบิกค่าชดเชยพาหนะ แนบ 
        - แบบรายงานการใชร้ถสว่นบคุคล   
        - แนบใบรบัรองแทนใบเสรจ็ แบบ บก.111  


