
ส่วนท่ี 3
เอกสารประกอบการเบิกค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการ

หมายเหตุ
บันทึกขออนุมัติเดินทางไปราชการ/บันทึกขออนุมัติ
ใบเสร็จค่าท่ีพัก (ถ้ามี) ต้องระบุช่ือผู้เข้าพัก,จ านวนห้อง,ราคาต่อห้อง
ใบแจ้งรายการเข้าพักของโรงแรม (FOLIO)

ค่าพาหนะ
ค่าต๋ัวเดินทาง ค่าเลือกท่ีน่ัง,ค่าอาหาร, ค่าประกันชีวิต เบิกไม่ได้
ค่าแท็กซ่ี/ค่าทางด่วน/ค่ารถไฟฟ้า ฯลฯ      ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน แบบ บก111 ค่าแท็กซ่ี เบิกได้ตามจริงเท่าน้ัน
ค่าพาหนะส่วนตัว      ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน แบบ บก111         รายละเอียดระยะทาง
ค่าเช่ารถและค่าน้ ามันรถ (ระบุทะเบียนรถ)
ใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียน
ก าหนดการประชุม/อบรม
ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ (ถ้ามี)

เอกสารประกอบการเบิกค่าใช้จ่ายเดินทางไปปฏิบัติงานภาคสนาม
มีการจัดกิจกรรมร่วมด้วยหรือไม่           มี             ไม่มี

หมายเหตุ
บันทึกขออนุมัติเดินทางไปราชการ/บันทึกขออนุมัติ
ใบเสร็จค่าท่ีพัก (ถ้ามี) ต้องระบุช่ือผู้เข้าพัก,จ านวนห้อง,ราคาต่อห้อง
ใบแจ้งรายการเข้าพักของโรงแรม (FOLIO)

ค่าพาหนะ
ค่าเช่ารถพร้อมน้ ามัน (ระบุทะเบียนรถ)
พาหนะส่วนตัว
ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ (ถ้ามี)

ลงช่ือ................................................................. ผู้ขอเบิก ลงช่ือ..................................................... ผู้ตรวจสอบ
      (................................................................)      (........................................................)

วันท่ีส่งเอกสาร …………………………
วันท่ีรับเอกสาร …………………………

รายการ

รายการ


