
คู่มือการใช้งาน OneWork ระบบสารสนเทศสำหรับบุคลากร 

 

1. การเช้าสู่ระบบ Onework สามารถเข้าใช้งานได้ที่ https://one.rihes.cmu.ac.th/   ท่านสามารถ

เข้าถึงโดยอยู่ภายในเครือ Internet สถาบันเท่านั้น 

 

 

 

2. เลือก Sign in with CMU Account แล้วทำการ login ด้วย CMU Account xxxxx.x@cmu.ac.th 

ของท่าน 

 

 
 

https://one.rihes.cmu.ac.th/
mailto:xxxxx.x@cmu.ac.th


3. เข้าสู่ระบบ โดยแสดงหน้า Dashboard ภาพรวมของบุคคลากรของท่าน 

 

 

- การลงเวลาทำงานปุ่มกดอยู่บนรูป Profile ของท่าน  

 

1. มีปุ่มให้เลือก คือ ลงเวลาเข้า- ออกงาน เพ่ือให้ท่านกดเท่านั้น แล้วกด Ok อีกครั้งเพ่ือยืนยันการ

ลงเวลาเข้า-ออกงาน 

 

ปู่มเมนูสำหรับลงเวลา 

ปู่มเมนู E-service สำหรับแจ้ง

ซ่อมช่าง และ IT 

 

ปู่มเมนูสำหรับจองห้องประชุม 



2. หรือท่านสามารถลงเวลาเข้า-ออกงานได้อีกช่องทาง โดย Scan QR Code ที่หน้าอาคารทุก

อาคาร โดยใช้ Scan QR ผ่าน App CMU Mobile ในมือถือเท่านั้น และท่านต้องเชื่อมเครื่อข่าย 

Wifi JumboPlus หรือ JumboPlus5Ghz เท่านั้น ถึงสามารถจะลงเวลา-เข้าออกได้ 

 

3. ทุกท่านสามารถเช็คการลงเวลาเข้า-ออกงาน จะปรากฏแสดงให้เห็นที่หน้า Dashboard ใน

ปฏิทินของท่านเอง  

 

 

 

 

 

 

 



- การจองห้องประชุม นั้นกดปุ่มที่จองห้องประชุม เพื่อเข้าไปจองห้อง 

 

 

1. เลือก บันทึกคำขอใช้ห้อง เพื่อใส่รายละเอียดการจองห้อง 

 

 



2. ใส่รายละเอียดการใช้งาน เลือกห้อง วันและเวลาการจอง  แล้วกดบันทึก 

 

 

3. การจองห้องของท่าน จะแสดงปรากฏแสดงในปฏิทินรวม 

 

 

 

 

 

 



4. ถ้าท่านจะรายการคำขอจองห้องประชุมของท่านไปกดปุ่มเมนูที่ แสดงรายการคำขอ 

 

 

5. ท่านเห็นรายการคำขอจองห้องประชุมของท่าน และสามารถ แก้ไข หรือ ยกเลิก ได้โดยท่าน

เอง ถ้ากด ยกเลิก การจองประชุมจะไม่แสดงในการจองปฏิทิน และสามารถให้ท่านบุคลากร

สามารถจองใช้งานได้  

 

 

 

 

 

 

 



- การแจ้งซ่อมและการขอใช้บริการ โดยกดปุ่มไปท่ีเมนู E-service 

 

 

1. ทำการแจ้งซ่อมและการขอใช้บริการ กดปุ่มเพ่ิมข้อมูล 

 

 

2. ทำการเลือกประเภทงาน  

2.1 เลือกประเภทคอมพิวเตอร์และโปรแกรมแกรมทั่วไป  เแจ้งหน่วย IT  เพ่ือรับบริการ 

2.2 เลือกประเภทระบบสาธารณูปโภค แจ้งหน่วยช่าง เพ่ือรับบริการ 

2.3 เลือกประเภทจัดห้องประชุม/กิจกรรม แจ้งงานบริหารทั่วไป เพ่ือให้รับบริการ 



แล้วกรอกรายละเอียด และวันเวลาที่แจ้งซ่อม แล้วกดบันทึก  

 

3. รายการการแจ้งซ่อมและการขอใช้บริการ ขอท่านจะปรากฎในรายการ เพ่ือติดตามสถานะได้  

 

 

 

 

 

 

 

 


